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INTRODUZIONE AL
PROGRAMMAE
ALLE SUE FUNZIONI

Accesso al portale e

Gentili aziende e corsisti, 01 Ir:_serlmento dei dati

il Centro per la Formazione € la d’'impresa

Sicurezza di Belluno, in collaborazione

con la Software House Zucchetti s.p.a., 02 N
Elenco Funzioni

e lieto di presentarvi il nuovo portale
per la gestione della formazione
aziendale e delle iscrizioni ai nostri Iscrizione ai corsi di
corsi di formazione. 03
Il Portale Corsi € fruibile tramite PC,

con l'ausilio di un accesso ad Internet.

formazione

Di seguito sono riportate le istruzioni Gestione della

per I'utilizzo del programma. 04 formazione
organizzata ed
effettuata

Informazioni preliminari

Tutte le imprese e i lavoratori gia registrati correttamente nel database del C.F.S.
riceveranno una e-mail con le credenziali di accesso al Portale Corsi.

Per ricevere le credenziali di accesso al portale il lavoratore deve aver effettuato i
corsi privatamente e non tramite un’impresa.

IMPORTANTE: Se I'impresa o il lavoratore ha gia effettuato corsi con il C.F.S. ma non
ha ricevuto le credenziali di accesso, sara necessario contattare il C.F.S. al numero
+0437 753330 o all’ indirizzo iscrizionecorsi@cfsbelluno.it.

A seguito di una verifica, verra indicato come ottenere le credenziali di accesso.



mailto:iscrizionecorsi@cfsbelluno.it

01 Accesso al portale e inserimento dei dati d’impresa

Accedere al sito www.scuolaedilebelluno.it, cliccare CALENDARIO CORSI
SICUREZZA e in seguito ISCRIZIONE CORSI.

CALENDARIO CORSI SICUREZZA

Con 70 anni di storia: il C.F.S. &l primo CENTRO PER LA FORMAZIONE E LA SICUREZZA di BELLUNO.
La Nostra scucla & il riferimento per tutti i corsi di formazione in ambito sicurezza, con una proposta formativa completa e continuamente aggiornata in grado di
soddisfare le necessita formative di imprese, dai tecnici agli operatori, oltre che di liberi professionisti e privati.

>

RICHIESTE CORSI ISCRIZIONI CORSI ISCRIZIONE NEWSLETTER NORMATIVAE
APPROFONDIMENTI

Apparira questa schermata:

= Benvenuto PROVA SITEWEB - Area offerta formativa della C.F.S. di Belluno - Centro Formazione e Sicurezza

Bacheca

eate Aperte & Tipologie Corsi
N - \
| miei corsi

Corsi Scuoia: Riga 18 di 56 < » (3 X

Elenco Funzioni

Chiugi a
> RS Sicurezza RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA e~
> *PRE1 Sicurezza FORMAZIONE PREPOSTI PER LA SICUREZZA PRE1 151 Agg. Preposti
> *PONT Sicurezza ADDETTI PONTEGG! FISS!I PONTI 6 Addetto al montaggio. smontaggio e trasf. Ponteggi
> *ING3 Sicurezza FORMAZIONE ANTINCENDIO LIVELLO 3 16
> *GSPEC2 Sicurezza FORMAZIONE GENERALE E SPECIFICA RISCHIO MEDIO GSPEC2 150 Agg. Lavoratori
> *GSPEC| sicurezza FORMAZIONE GENERALE E SPECIFICA RISCHIO BASSO 150 Agg. Lavoratori 8
> *FUN2 Sicurezza INTEGRAZIONE PER PREPOSTI FUNI FUN2 106 Lavori in quota 8 .

CLENTI GIA REGISTRATI

L’'impresa o il lavoratore che ha ricevuto le credenziali di accesso via e-mail,
dovra:

1. Cliccare “Login” nel menu a tendina che compare cliccando 'icona in
alto a destra
2. Inserire le credenziali in “Autenticazione Utente”

® lsi Autenticazione Utente ) L
LEE
Login EPQ Utenie e
LEE EC3
Dati Utente == Fassuord
Registrati =
Scollegat
Registrati al servizio Hai dimenticato la password?
Ezci

@



http://www.scuolaedilebelluno.it/

NUQVI CLIENTI

L’'impresa o il lavoratore che non ha ricevuto le credenziali di accesso via mail dovra:

1. Cliccare “Registrati” nel menu a tendina che compare cliccando l'icona in alto a

destra
2.

\

Login
Dati Utente
Registrati

Scollegat

Esci

{534

contrasseg nati con

¢ Dati Generali
Ragione Sociale *
Codice Fiscale *
Indiv. Autenomo |
3 Regisiro Imprese
‘ Iscritta CE v Cassa
‘ Iban
Email *
‘ Referente
‘ Cognome
‘ Ruolo
‘ Sede Legale
‘ Tipo Via* ~ Indirizzo *
‘ Provincia *
‘ Sede Estera

0

‘ Sede Amministrativa
‘ Tipo Via

Mazione

~ Indirzzo

~ Comune

Sede Estera Nazione

0

Lavoratori Riga 1

Cognome

' Registrazione Impresa

Tipologia

~ Comune *

Scegliere una voce per i campi “Tipo Utente” e “Profilo”

: Registrati Al Servizio
}

'+ Tipo Utente  Impresa, Individuale, Lavoratore autonomo
§| Profilo |

Impresa Iscritta in CE Regolare
Impresa nen iscritta o Irregolare
Impresa altro settore |
Individuale Lavoratore Autonomo

Inserire i dati dell’impresa, i dati dei lavoratori e confermare (i campi
sono obbligatori)

Estera
Partita Iva*

CCNL
Codice Iscrizione

Codice SDI*

Email PEC *

Nome

Recapito *

Civico*

CAP~

Civico
CAP

Frazione

Frazione |
!

IMPORTANTE: Se lI'impresa o il lavoratore ha gia effettuato corsi con il C.F.S. ma non ha ricevuto le credenziali* di
accesso, sara necessario contattare il C.F.S. al numero +0437 753330 o all’ indirizzo sicurezza@cfsbelluno.it.
*Per ricevere le credenziali il lavoratore deve aver effettuato i corsi privatamente e non tramite un’impresa.

A seguito del login o della registrazione, il lavoratore o I'impresa potra scollegare le
proprie credenziali dal Portale Corsi tramite “Scollegati” oppure visionare e
modificare i dati del’Account tramite “Dati Utente” (“Dati Utente” e “Dati Impresa”)
come di seguito:

Jamgaiaise & <> % L) x G RIGATASE o« ¢ 5 w1 x

| Account | Account

| Dati Impresa | Dati Utente  ENINIREEE:]

I Utente NOME IMPRESA (esempio) I Ragene Socaie  PROVA SITEWED Codice SO e

| cosce nccess ——— | coocrie  adm— T a—

I Tioo Utens Impresa I Exmail T R— Emal PEC* b

| erea A | o W dndrERgatdll ()N [ e |
Stato Password -/ Confermat = o iz " ekt [ i
Confemat E 3 Seele L - iz C LS HATS

| |

| =

ST RIgaTarT ) X IR T X
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02 Elenco Funzioni

Dopo aver eseguito I'accesso al Portale Corsi, saranno visibili diverse voci nella
colonna di sinistra “Elenco Funzioni”:

< Agenda Corsi

Benvenuto PROVA SITEWEB - Area offerta formativa della C F.S. di Belluno - Centro Formazione e Sicurezza

Agenda Corsi

Elenco Funzion Ao 2024 Mesa Ofiobrg Setiimanale Calendano Alivita Ottobre 2024
- Martedi 1 Wercoledi 2 Giovedi 3 Venerci 4 Sabalo & Gomensca §
- )
AGGIORNAVE 2 ”
Bach
c L - nedi Martedi Mercoledi Gigved 1 Venerdi Sabato Domenica
62414 o205 s240106
s ORE, PAL ITATIONE ESCAVATORE, PAL 2 00 ALT
e == Mercoledi 16 Giovedi Venerdi Sabato Domenica
N 06240 24 az40tt 2
PLETTAFORMA DI LAVOH P L 2 ORMAD LasicuREzz AMENTO CARRELLIINDUSTR
Credits
Lunech 21 Marindi 22 Mercaledi 21 Giavech 34 Venerdi 26 Sabato 26 Domenica 27
62 os2erz0
s o ADDETTI SEGNALETICA STRAD
Luned 28 Mriec 28 Mercoledi 30 Giovedi 31
osze0nt [
AGGIORNAMENTO TR ILIZZ0 W SICUREZ24 DELLA

In “Agenda Corsi”, tramite i filtri di ricerca presenti nella parte alta della
schermata, si potra visualizzare il calendario completo dei corsi proposti dal
C.F.S.

Cliccando sulle giornate contenenti i corsi di interesse, sara possibile:

e Visionare i dettagli delle attivita formative di quella giornata
e Visualizzare le sessioni disponibili per la tipologia di corso di interesse
e |scriversi o iscrivere i propri lavoratori

Le funzioni appena indicate sono disponibili con una differente
visualizzazione anche nelle schermate “Bacheca” e “Corsi in Calendario”.

< Bacheca

= Benvenuto PROVA SITEWEB - Area offerta formativa della C.F.S. di Belluno - Centro Formazione e Sicurezza

Elenco Funzioni Bacheca
& Tipologie Corsi
Tipokoga :
Corsi Scuola: Riga 53 di 56 (3 x

L]

> N2 Si am... AGGIORNAMENTO PREPOSTI FUNI 4

> 2 Sic m... AGGIORNAMENTO ANTINCENDIO LIVELLO 2 2 5

> q AGGIORNAMENTO ADDETTI ANTINCENDIO LIVELLO 1 AGGANCT 17 2
New > 1 IORNAMENTO GRU AUTOCARRO AGG-AUTT 161 a

> E1 SIORNAMENTO PREPOSTI PER LA SICUREZZA AGCO-PRE1 91 6
Credits > = 1 IORNAMENTO ADDETTI FUNI MODULO A AGGFUN1 8

> *AGG-CARI s AGGIORNAMENTO CARRELLI INDUSTRIALI AGG-CART 161 4

abella Listint Riga 1i1 (3 x

NOLATTR NOLEGGIO ATTREZZATURANolo a freddo carrello elevatore CFSBLADMIN



Nella “Bacheca”, tramite il filtro di ricerca presente nella parte alta della schermata,
si potranno visualizzare il “Catalogo Corsi” proposto dal C.F.S. ed il “Listino Prezzi”
di eventuali noleggi di macchine, attrezzature e spazi per le attivita pratiche.
Cliccando al di sopra di un corso di interesse, sara possibile:

e Visionare i dettagli dell’attivita e le date disponibili in cui effettuare il corso
e |scriversi o iscrivere i propri lavoratori alla sessione formativa di interesse

Le funzioni appena indicate sono disponibili con una differente visualizzazione
anche nelle schermate “Agenda Corsi” e “Corsi in Calendario”.

++ Corsi in Calendario

= Benvenuto PROVA SITEWEB - Area offerta formativa della C_F.S. di Belluno - Centro Formazione e Sicurezza

@ Corsi In Calendario

IRMAZIONE ANTINCENDIO LIVELLO 2

NTO ADDETTI SPAZI CONFINATI
\GGIORNAMENTO ANTINCENDIO LIVELLO 2

ABILITAZIONE ADDETTI GRU PER AUTOCARRO

ADDETTI PONTEGGI FISSI

nam... AGGIORNAMENTO ESCAVATORE, PALA E TERNA

ABILITAZIONE AETERNA

giomam... AGGIORNAME SCHIO ALTO

PIATTAFORMA DI LA\ MOBILI ELEVABILI (PLE) CON E SENZA STABILIZZATORI
m... AGGIORNAMENTO P N E SENZA STABILIZZATORI

FORMAZIONE PREP ER LA SICUREZZA

AGGIORNAMENTO PREPOSTI

NAMENTO CARRELLI INDUSTRIAL
\GGIORNAMENTO GRU AUTOCARRO

ADDETTI SEGNALETICA STRADALE

AGGIORNAMENTO TRATTORI

UTILIZZO IN SICUREZZA DELLA MOTOSEGA 8 H

TRATTOR!

In “Corsi in Calendario”, tramite il filtro di ricerca presente nella parte alta della
schermata, si potranno visualizzare I’elenco delle sessioni formative proposte dal
C.F.S. in cui sono visibili in tempo reale le date e i posti disponibili per ogni corso.

Cliccando sul corso di interesse, sara possibile:

e Visionare i dettagli dell’attivita
e Le date disponibili in cui effettuare il corso
e Iscriversi o iscrivere i propri lavoratori alla sessione formativa di interesse

Le funzioni appena indicate sono disponibili con una differente visualizzazione
anche nelle schermate “Agenda Corsi” e “Bacheca”.

+»» 1 miei Corsi

Interfaccia che mostra le iscrizioni effettuate per ogni corso.
+»+ Storico Corsi

Finestra dove visionare i corsi effettuati dai lavoratori e le relative scadenze.
** News

Finestra in cui saranno condivise le comunicazioni del C.F.S.



03 Iscrizione ai corsi di formazione

Tramite le schermate “Agenda Corsi’, “Bacheca” e “Corsi in Calendario
precedentemente descritte, & possibile iscrivere di uno o piu lavoratori i cui dati
devono gia essere inseriti nel Portale Corsi.

Per descrivere tale procedimento, prenderemo come esempio la schermata
“‘Bacheca”.

In essa, infatti, dopo aver cliccato sul di corso di interesse, apparira una nuova
schermata di dettaglio del corso dove sono indicate la durata del corso, i mesi di
validita, la capienza massima di corsisti nella sessione formativa ed eventuali note.

Bacheca
*AGG-AUT1 AGGIORNAMENTO GRU AUTOCARRO

iy Tipologie Corsi
Dettaglio Date Disponibili
Tipologia

Iscriviti

Descrzione Aggiomamento per addeti alla conduzione di gru per autecarro
~ Corsi Scuola: Riga63dis6 <« < > X
Durala in ore 4 Validit in mesi 60  NumeroMaxAllievi 12
= Codice Corso Tipologia Destinatari Descrizione Adempimento Dglaela
> *AGGFUN2 Sicurezza Aggiornam... AGGY Macrotipologia Formazione per la sicurezza 4 -
> *AGGINC2 Sicurezza Aggiornam... AGGH Atestazione attestato di frequenza F emergenza antincendio (Medio Rischio) 5
> *AGGINCI Sicurezza Aggiornam...  AGG rpoga Sicurezza Aggiomamento | emergenza antincendio (Basso Rischio) 2
> *AGG-AUT1 Sicurezza Aggiornam... AGQ Tipologia BDFC Altrezzature 4
> *AGCO-PRE1 Sicurezza Aggiornam... AGQH Adempimento 161 Agg. Macchine e Attrezzature urezza [
> *AGG-FUN1 Sicurezza Aggiornam...  AGQ 8
> *AGG-CARI Sicurezza Aggiornam... AGQH e Attrezzature 4

@ Listino Prezzi

~ Tabella Listini: Riga 1 di 1 4]
Codice Senizio
NOLATTR NOLEGGIO ATTREZZATURANG®lo a fred

La schermata “Dettaglio” € selezionabile in alto nella finestra visualizzata accanto
ad altri due pulsanti: “Date Disponibili” e “Iscriviti” come mostrato nelle immagini
seguenti:

I *AGG-AUT1 AGGIORNAMENTO GRU AUTOCARRO e ‘ I “AGG-AUT1 AGGIORNAMENTO GRU AUTOCARRO

Dettaglio Date Disponibili Iscriviti Dettaglio Date Disponibili m
wi'  Date Disponibili Riga 1di1 9] 9 Dettaglio E Orari Gondizioni Generali
Codice Corso Data Inizio Data Fine Durata

G\‘ > 06240116 21/10/2024 21/10/2024 4 18 ‘ ,“
i e
al e s -
il fe i
Gl F | aic
il ku | ara Rossi qul

‘ ‘ ‘ & GPT Test Zucchetii con sede a Lodi in viale Solferino 1 ‘
iGll Gl
il EA i 19

~ Listini Scuola
| Descrzione Profio Prezzo | | |
1 )|
Presa Visione Ed Accettazione Delle Condizioni V’

dd| Id‘




In “Date Disponibili’, contenente le sessioni proposte dal C.F.S. per la tipologia di
corso selezionato. Cliccando due volte sulla sessione con le date di interesse si
aprira una finestra nominata “Orari del Corso” con il dettaglio (sede, orari, note e
codifica) di quella specifica sessione.

Per iscrivere uno o piu lavoratori:

1. In “Date Disponibili” cliccare sulla freccia a sinistra della sessione con le date di
interesse per selezionare la sessione a cui ci si vuole iscrivere.

2. Cliccare il pulsante “Iscriviti”, in alto, accanto a “Date Disponibili”, per aprire la
terza e ultima finestra di dettaglio della sessione (vedere immagini precedenti).

3. Dopo aver letto le Condizioni Generali, approvarle cliccando il quadrato (0)
adiacente alla scritta “Presa visione ed Accettazione delle Condizioni Generali”.
Successivamente, cliccare il pulsante in basso “Iscriviti al Corso”.

4. Una volta aperta la finestra per I'iscrizione dei corsisti, selezionare i lavoratori da
iscrivere al corso di formazione cliccando il quadrato adiacente al nominativo
(come mostrato nellimmagine seguente).

5. Cliccare infine prima il tasto “Menu” in alto e poi, nel menu a tendina, il tasto
“Iscrivi”. A questo punto, liscrizione sara andata a buon fine.

EWEB - Area offerta formativa della C.F.S. di Belluno - Centro Formazione e Sicurezza ®

06240116 del 21/10/2024
CodceFiscle  PROVA SITEWEB - 08100750010 [ menu ]

Lavoratori Azienda Selez. 0 righe su 3 X X \
sorto viciis

Nom
(=] ALBERTO RRULPTETRR

] FRANCESCO COORTEISIEETII TTE— Confermato
Ty IVANA RS STRTII

NOTA: nella schermata di iscrizione
lavoratori € possibile vedere le
iscrizioni gia effettuate per quel corso e
lo Stato della richiesta di iscrizione.

m Nel menu a tendina, oltre a “Iscrivi”,

\ compaiono:

Iscrivi e “Cancella Iscrizione” - per annullare

un’iscrizione precedentemente effettuata
¢ “Nuovo lavoratore” - per caricare i dati di
Nuovo Lavoratore un nuovo corsista da poter selezionare
: . o “Verifica Corsi” - funzione non ancora
_ Verifica Corsi . ) o
' implementata che sara descritta in futuro.

Cancella Iscrizione




04 Gestione della formazione organizzata ed effettuata

Dopo aver compreso come effettuare liscrizione di uno o piu lavoratori, sara
necessario mantenere traccia delle iscrizioni effettuate e della formazione conclusa
a cui i corsisti hanno partecipato.

E possibile farlo selezionando “I miei Corsi” e “Storico Corsi” nel’Elenco Funzioni.

= Benvenuto PROVA SITEWEB - Area offerta formativa della C.FS. di Belluno - Centro Formazione e Sicurezza

| miei corsi
Elenco Funzioni Corsi Allievi : Riga 1di 1
06240116 - AGGIORNAMENTO GRU AUTOCARRO del 241102024

A FRANCESCO Confermato

In “I miei Corsi”, sono visibili, nella colonna a sinistra, i corsi in cui con almeno
un’iscrizione e, selezionandone uno, verranno visualizzati a destra i corsisti iscritti a
guella sessione con i loro dati e lo stato di avanzamento della richiesta di iscrizione.

NOTA: tramite i filtri & possibile visualizzare tutti stmocerpmens | ost Scacun
i corsi effettuati da un singolo lavoratore oppure oot GRS FRANCESCO - Cammmmmmmmm—s bty
visionare i corsi Scaduti, Validi o semplicemente

quelli effettuati da tutto il gruppo di corsisti.

= Benvenuto PROVA SITEWEB - Area offerta formativa della C FS. di Belluno - Centro Formazione e Sicurezza

Storico Corsi

Elenco Funzioni Stato Adempimeni  Mostra Tutt ]

Codice Corso Ediione
Impresa  PROVA SITEWEB - 08100750010 Lavoralore  GMRENS® FRANCESCO - GHSRISISARRS.

Storico Corsi: Riga 1

Corso Edizione Tioo Cocice Fiscale Lavoratore Cognome Nome Data nizio DataFine

Infine, in “Storico Corsi”, tramite il filtro di ricerca presente nella parte alta della
schermata, si potra visualizzare I'elenco delle sessioni formative svolte e concluse
presso il C.F.S.

Nella tabella dei corsi effettuati, oltre ai dati del corso frequentato e ai dati
identificativi del lavoratore, sono visualizzabili le scadenze della formazione
(nell’ultima colonna “Scadenza Adempimento”) differite nel colore della cella:

e Nero: La formazione effettuata € in corso di validita almeno per quest’anno solare
: La formazione effettuata scadra nell’anno solare corrente
e Rosso: La formazione effettuata € scaduta
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