
 

 

 

 

 

PORTALE 

CORSI 

ZUCCHETTI 
 

Istruzioni per l’uso 



 

 

 
Gentili aziende e corsisti, 
il Centro per la Formazione e la 
Sicurezza di Belluno, in collaborazione 
con la Software House Zucchetti s.p.a., 
è lieto di presentarvi il nuovo portale 
per la gestione della formazione 
aziendale e delle iscrizioni ai nostri 
corsi di formazione. 
Il Portale Corsi è fruibile tramite PC, 
con l’ausilio di un accesso ad Internet. 
Di seguito sono riportate le istruzioni 
per l’utilizzo del programma. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRODUZIONE AL 

PROGRAMMA E 

ALLE SUE FUNZIONI 
 

Informazioni preliminari 
 

Tutte le imprese e i lavoratori già registrati correttamente nel database del C.F.S. 
riceveranno una e-mail con le credenziali di accesso al Portale Corsi. 
Per ricevere le credenziali di accesso al portale il lavoratore deve aver effettuato i 
corsi privatamente e non tramite un’impresa. 
 
 
IMPORTANTE: Se l’impresa o il lavoratore ha già effettuato corsi con il C.F.S. ma non 
ha ricevuto le credenziali di accesso, sarà necessario contattare il C.F.S. al numero 
+0437 753330 o all’ indirizzo iscrizionecorsi@cfsbelluno.it. 
A seguito di una verifica, verrà indicato come ottenere le credenziali di accesso.  
 
 

Accesso al portale e 

inserimento dei dati 

d’impresa 
01 

Iscrizione ai corsi di 

formazione 

 

 

02 Elenco Funzioni 

03 

Gestione della 

formazione 

organizzata ed 

effettuata  

 

 

04 

mailto:iscrizionecorsi@cfsbelluno.it


 

 

 

 

  

Accesso al portale e inserimento dei dati d’impresa  

Accedere al sito www.scuolaedilebelluno.it, cliccare CALENDARIO CORSI 

SICUREZZA e in seguito ISCRIZIONE CORSI. 

 

 

 

 

 

 

  

Apparirà questa schermata: 
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L’impresa o il lavoratore che ha ricevuto le credenziali di accesso via e-mail, 

dovrà: 

1. Cliccare “Login” nel menù a tendina che compare cliccando l’icona in 

alto a destra 

2. Inserire le credenziali in “Autenticazione Utente” 

 

CLENTI GIÀ  REGISTRATI 

http://www.scuolaedilebelluno.it/


 

 

 

 

 

 

 

  

A seguito del login o della registrazione, il lavoratore o l’impresa potrà scollegare le 

proprie credenziali dal Portale Corsi tramite “Scollegati” oppure visionare e 

modificare i dati dell’Account tramite “Dati Utente” (“Dati Utente” e “Dati Impresa”) 

come di seguito: 

 

 

L’impresa o il lavoratore che non ha ricevuto le credenziali di accesso via mail dovrà: 

1. Cliccare “Registrati” nel menù a tendina che compare cliccando l’icona in alto a 

destra 

2. Scegliere una voce per i campi “Tipo Utente” e “Profilo” 

 

 

 

 

3. Inserire i dati dell’impresa, i dati dei lavoratori e confermare (i campi 

contrassegnati con “*” sono obbligatori) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
IMPORTANTE: Se l’impresa o il lavoratore ha già effettuato corsi con il C.F.S. ma non ha ricevuto le credenziali* di 
accesso, sarà necessario contattare il C.F.S. al numero +0437 753330 o all’ indirizzo sicurezza@cfsbelluno.it. 
*Per ricevere le credenziali il lavoratore deve aver effettuato i corsi privatamente e non tramite un’impresa. 
 

 

NUOVI CLIENTI 
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02 Elenco Funzioni 

Dopo aver eseguito l’accesso al Portale Corsi, saranno visibili diverse voci nella 

colonna di sinistra “Elenco Funzioni”: 

❖ Agenda Corsi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In “Agenda Corsi”, tramite i filtri di ricerca presenti nella parte alta della 

schermata, si potrà visualizzare il calendario completo dei corsi proposti dal 

C. F.S. 

Cliccando sulle giornate contenenti i corsi di interesse, sarà possibile: 

• Visionare i dettagli delle attività formative di quella giornata  

• Visualizzare le sessioni disponibili per la tipologia di corso di interesse   

• Iscriversi o iscrivere i propri lavoratori 

Le funzioni appena indicate sono disponibili con una differente 

visualizzazione anche nelle schermate “Bacheca” e “Corsi in Calendario”. 

❖ Bacheca 

 

 

 

 



 

  

Nella “Bacheca”, tramite il filtro di ricerca presente nella parte alta della schermata, 

si potranno visualizzare il “Catalogo Corsi” proposto dal C.F.S. ed il “Listino Prezzi” 

di eventuali noleggi di macchine, attrezzature e spazi per le attività pratiche. 

Cliccando al di sopra di un corso di interesse, sarà possibile: 

• Visionare i dettagli dell’attività e le date disponibili in cui effettuare il corso  

• Iscriversi o iscrivere i propri lavoratori alla sessione formativa di interesse 

Le funzioni appena indicate sono disponibili con una differente visualizzazione 

anche nelle schermate “Agenda Corsi” e “Corsi in Calendario”. 

❖ Corsi in Calendario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In “Corsi in Calendario”, tramite il filtro di ricerca presente nella parte alta della 

schermata, si potranno visualizzare l’elenco delle sessioni formative proposte dal 

C.F.S. in cui sono visibili in tempo reale le date e i posti disponibili per ogni corso.  

Cliccando sul corso di interesse, sarà possibile: 

• Visionare i dettagli dell’attività 

• Le date disponibili in cui effettuare il corso  

• Iscriversi o iscrivere i propri lavoratori alla sessione formativa di interesse 

Le funzioni appena indicate sono disponibili con una differente visualizzazione 

anche nelle schermate “Agenda Corsi” e “Bacheca”. 

❖ I miei Corsi  

Interfaccia che mostra le iscrizioni effettuate per ogni corso. 

❖ Storico Corsi  

Finestra dove visionare i corsi effettuati dai lavoratori e le relative scadenze. 

❖ News 

Finestra in cui saranno condivise le comunicazioni del C.F.S. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Iscrizione ai corsi di formazione 

Tramite le schermate “Agenda Corsi”, “Bacheca” e “Corsi in Calendario” 

precedentemente descritte, è possibile iscrivere di uno o più lavoratori i cui dati 

devono già essere inseriti nel Portale Corsi.  

Per descrivere tale procedimento, prenderemo come esempio la schermata 
“Bacheca”. 

In essa, infatti, dopo aver cliccato sul di corso di interesse, apparirà una nuova 
schermata di dettaglio del corso dove sono indicate la durata del corso, i mesi di 
validità, la capienza massima di corsisti nella sessione formativa ed eventuali note.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La schermata “Dettaglio” è selezionabile in alto nella finestra visualizzata accanto 

ad altri due pulsanti: “Date Disponibili” e “Iscriviti” come mostrato nelle immagini 

seguenti: 
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In “Date Disponibili”, contenente le sessioni proposte dal C.F.S. per la tipologia di 

corso selezionato. Cliccando due volte sulla sessione con le date di interesse si 

aprirà una finestra nominata “Orari del Corso” con il dettaglio (sede, orari, note e 

codifica) di quella specifica sessione. 

 

Per iscrivere uno o più lavoratori: 

1. In “Date Disponibili” cliccare sulla freccia a sinistra della sessione con le date di 

interesse per selezionare la sessione a cui ci si vuole iscrivere.  

2. Cliccare il pulsante “Iscriviti”, in alto, accanto a “Date Disponibili”, per aprire la 

terza e ultima finestra di dettaglio della sessione (vedere immagini precedenti). 

3. Dopo aver letto le Condizioni Generali, approvarle cliccando il quadrato () 

adiacente alla scritta “Presa visione ed Accettazione delle Condizioni Generali”. 

Successivamente, cliccare il pulsante in basso “Iscriviti al Corso”.  

4. Una volta aperta la finestra per l’iscrizione dei corsisti, selezionare i lavoratori da 

iscrivere al corso di formazione cliccando il quadrato adiacente al nominativo 

(come mostrato nell’immagine seguente).  

5. Cliccare infine prima il tasto “Menu” in alto e poi, nel menù a tendina, il tasto 

“Iscrivi”. A questo punto, l’iscrizione sarà andata a buon fine. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Nel menù a tendina, oltre a “Iscrivi”, 

compaiono:  

• “Cancella Iscrizione” – per annullare 

un’iscrizione precedentemente effettuata  

• “Nuovo lavoratore” – per caricare i dati di 

un nuovo corsista da poter selezionare 

• “Verifica Corsi” – funzione non ancora 

implementata che sarà descritta in futuro. 

 

 

 

NOTA: nella schermata di iscrizione 

lavoratori è possibile vedere le 

iscrizioni già effettuate per quel corso e 

lo Stato della richiesta di iscrizione. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Gestione della formazione organizzata ed effettuata 

Dopo aver compreso come effettuare l’iscrizione di uno o più lavoratori, sarà 

necessario mantenere traccia delle iscrizioni effettuate e della formazione conclusa 

a cui i corsisti hanno partecipato. 

È possibile farlo selezionando “I miei Corsi” e “Storico Corsi” nell’Elenco Funzioni.  

 

 

 

 

 

 

In “I miei Corsi”, sono visibili, nella colonna a sinistra, i corsi in cui con almeno 

un’iscrizione e, selezionandone uno, verranno visualizzati a destra i corsisti iscritti a 

quella sessione con i loro dati e lo stato di avanzamento della richiesta di iscrizione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Infine, in “Storico Corsi”, tramite il filtro di ricerca presente nella parte alta della 

schermata, si potrà visualizzare l’elenco delle sessioni formative svolte e concluse 

presso il C.F.S.  

Nella tabella dei corsi effettuati, oltre ai dati del corso frequentato e ai dati 

identificativi del lavoratore, sono visualizzabili le scadenze della formazione 

(nell’ultima colonna “Scadenza Adempimento”) differite nel colore della cella: 

• Nero: La formazione effettuata è in corso di validità almeno per quest’anno solare 

• Giallo: La formazione effettuata scadrà nell’anno solare corrente 

• Rosso: La formazione effettuata è scaduta 
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NOTA: tramite i filtri è possibile visualizzare tutti 

i corsi effettuati da un singolo lavoratore oppure 

visionare i corsi Scaduti, Validi o semplicemente 

quelli effettuati da tutto il gruppo di corsisti. 



 


